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1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azarbaycan Respublikasi Madaniyyat Nazirliyinin (bundan sonra — Nazirlik) Baki
Seher Madeniyyst Bas idaresi (bundan sonra - idare) Baki seharinde madeniyyeat sahesinde
(bundan sonra - muvafiq sahada) dovlat siyasatinin ve tenzimlenmasinin hayata kegirilmasinda
istirak edan Nazirliyin struktur qurumudur.

1.2. Idara Nazirliyin ganunvericiliklo musyysn edilmis foaliyyst istigamatlerine uygun
olaraq, Baki saharinde faaliyyat gdsteran Nazirliyin tabeliyinde olan tahsil muassisalerinin,
muzeylarin, Heydar Bliyev markazlerinin, kitabxanalarin, madaniyyat markazlari, evleri va
klublarinin, resm qalereyalarinin, teatr ve konsert muassisalerinin (bundan sonra - madaniyyat
muassisaleri) fealiyyatinin alagalendiriimasi, sahalinin madaniyyst muassisalerindan istifadasi,
madani hayatda istirak¢ilig imkanlarinin genislendiriimasi va madaniyyat muassisalarinin
foaliyyetina inzibati nazarstin semaraliliyinin artiriimasi maqgsadile yaradiimigdir.

1.3. Idare 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azerbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman ve serencamlarini,
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qerar ve serencamlarini, Azearbaycan
Respublikasinin terafdar c¢ixdigi beynealxalg muqavilaleri, habele Azsrbaycan Respublikasi
Madaniyyat Nazirliyinin Kollegiyasinin gerarlarini, madaniyyat nazirinin emr ve sarencamliarini,
habele bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.4. Idare selahiyystlori daxilinde bu 8sasnamede nezerde tutulan vezifsleri yerine
yetirarkan ve huquglari hayata kecirarkan dovlst ve yerli 6zUnuidarsetma orqganlari, qeyri-
hékumat teskilatlari, digar hliqugi va fiziki sexslerle qarsiligl slageds faaliyyat gosterir.

1.5. Idarenin saxlaniimasi xarcleri Azerbaycan Respublikasinin dévlst biidcssindan ve ya
ganunla nazarda tutulan digar manbaler hesabina maliyyaloesdirilir.

1.6. Idare miistaqil balansa, ganunvericiliya uygun serencaminda olan dévlet smlakina,
xazina ve bank hesablarina, Azerbaycan Respublikasinin Dovlat gerbinin tesviri, Nazirliyin adi
va 0z adi hakk olunmus mohurs, muvafiqg stamplara ve blanklara malikdir.

1.7. idare Baki seherinde yerlosir.

2. IDARONIN FOALIYYST iSTIQAMSTLSRI

2.1. lIdarenin faaliyyat istiqgamatleri asagidakilardir:

2.1.1. Baki seharinde mivafiq sahada vahid dovlet siyasatinin hayata kegiriimasinda
istirak edir;

2.1.2. Baki gehearinde Nazirliyin tabeliyinde olan madaniyyat muiassisalerinin isini
alagalandirir, koordinasiyasini temin edir ve onlarin idare olunmasina nazarast edir;

2.1.3. Baki ssherinda shalinin Nazirliyin tabeliyinde olan madaniyyet muiassisalerina
muraciat etma imkanlarinin asanlasdirilmasi istigamatinds tadbirlar gorur;

2.1.4. salahiyystleri ¢argivasinda Baki seharinde muvafiq sahade maariflandirma isini
hayata kegirir;

2.1.5. Nazirlikle razilasdirmagla Baki ssaharinde miuvafig sahenin inkisafina
yonaldilmis muxtalif programlar islayib hazirlayir ve hayata kegirir;

2.1.6. qanunvericilikle muayyan edilmis digar istiqamatlards faaliyyat gosterir.

3. IDARSNIN VOZiFOLaRI

3.1. idare bu 8sasname ilo miisyysn edilmis fealiyyet istigamatlorine uygun olaraq
asagidaki vazifelari yerina yetirir:
3.1.1. mavafig sahada qanunvericilikle onun salahiyystloerine aid edilmis



tenzimlenmani hayata kegirmak;

3.1.2. doévlet programlarinin ve inkisaf konsepsiyalarinin hayata kegirilmasini 6z
salahiyyetleri daxilinda temin etmak;

3.1.3. Baki saherinde madaniyystin qorunmasina, inkisafina ve tabligine ydnalmis
tadbirler gérmak;

3.1.4. Baki saharinda istedadli saxslerin pesokar inkisafina dastek gostarilmasini tamin
etmak;

3.1.5. Baki saharinde madaniyyatin inkisafinda xidmatleri olan madaniyyat iscilarinin,
yaradici saxslarin va Kkollektivlerin biografiyasi, pese ve yaradiciliq faaliyysti barede malumat
bazasi yaratmaq;

3.1.6. Baki saharinda salahiyyatlari daxilinds tarixi ve madani irsin, madani dayarlarin
tosvigini va tabligini temin etmak;

3.1.7. Baki saharinda qgeyri-maddi madani irsin qorunmasi va inkisafl Ug¢un tadbirlar
gormak;

3.1.8. madani amakdasliga yonalmis regionlararasi munasibatler sahasinde dovlet
siyasatina uygun tadbirlar kegirmak;

3.1.9. Nazirlikle razilagsdirmagla muvafiq sahade badii- estetik terbiyanin guclandiriimasi
magsadila, hamg¢inin iqtisadi, sosial, huquqi, elmi-texniki, muasir texnologiya va digar tedbirler
vasitesila usaq ve goenclerin muvafiq sahads faaliyyatini va madani servetlardan bahralanmasini
stimullagdiran layihaleri hayata kegirmak;

3.1.10. Baki ssaharinda Nazirliyin tabeliyinds olan madeniyyat muassiselarinin igini
alagelendirmak;

3.1.11. Baki saharindaki madaniyyet muassisalerinda icra ve amaek intizamina riayat
olunmasini temin etmak;

3.1.12. Baki gseharinde muvafiq sahaya ayrilan budce vasaitleri, kreditler, qrantlar ve
basqa maliyysa vasaitlarindan tayinati Uzra semarali istifade olunmasini temin etmak;

3.1.13. qanunvericilikloe muayyan edilmis qgaydada dovlet mulkiyystinde olan
muzeylerin, kitabxanalarin, rasm qalereyalarinin, sergi salonlarinin fondlarini va s.
zanginlasdirmak, komplektlagdirmak maqgsadile maddi madaniyyat ve nasr nUmunalarini satin
almagq, onlarin gorunmasi, ugotu, muhafizesi, tabligi ve nimayisini temin etmak;

3.1.14. Baki saherindaki madeaniyyat muassisalarinin faaliyystinin taskiline komak ve
onlara yerli siyasatin ganunauygun hayata keciriimasi sahasinde metodiki yardim gostarilmasi
Uzre tedbirlar gormak;

3.1.15. 6z salahiyystlori daxilinde muvafiq sahada kadr hazirlidini temin etmak,
hamgcinin mataxassislarin hazirlanmasi va alava tehsili Ggun tadbirlar gérmak ve qanunvericiliya
uygun olaraq Nazirlikle razilasdirmaqgla attestasiyani kegirmak;

3.1.16. Idarenin strukturunun ve faaliyyatinin tekmillesdiriimasi ile bagl tekliflar vermak;

3.1.17. Baki seherindaki madaniyyat muassisalerinin amakdaslari arasinda tadris-
maariflandirma tadbirleri kecirmakla onlarin biliklarinin artirllmasina kdmak etmak;

3.1.18. muvafiq sahade mdvcud minasibatleri tanzimleyan ganunvericilik aktlari barade
madaniyyat muassisalarini malumatlandirmag;

3.1.19. madaniyyat muassisalerinin faaliyyatini tanzimleyan hlqugi aktlari tahlil ederak
dayisiklik zaruratini dyrenmak va muvafiq tekliflor vermak;

3.1.20. Nazirlik terefinden ganunvericilikle onun salahiyyatlerine aid edilmis hallarda ve
gaydada insan ve vatandas huquglarinin va azadliglarinin hayata kegirilmasini temin etmak
va onlarin pozulmasinin qargisini almag;

3.1.21. Nazirliyin rehberliyinin tapsirigina asasen Azarbaycan Respublikasinin tarefdar
¢cixdigr beynalxalg mugavilelarin hayata kegirilmasini 6z salahiyyatloerine uydun olarag tamin
etmak;

3.1.22. Nazirlikle razilasdirmaqla Baki gaharinin madeniyyst faaliyystinde beynalxalq
toskilatlarin, baeladiyyslerin, fiziki ve huquqi sexslerin, o cumlaedan qeyri-kommersiya
qurumlarinin igtirakini destaklamak;

3.1.23. Nazirlikle razilagsdirmagla beynalxalq tadbirlorde Azarbaycan madaniyyatinin,
hamginin Baki saharinin madani irsinin taqdim edilmasini va tesviqgini tamin edan tedbirler



goérmak;

3.1.24. Baki saherinde miuvafiq sahada tahlil ve tedqiqat islerinin aparilmasini temin
etmak, musbat naticalari tacribada tatbiq etmak;

3.1.25. Baki saharinda qabaqcil beynalxalq tecriibs nazera alinmaqgla, muvafiq sahades
elmi-texniki nailiyyatlorin tatbig edilmasini tamin etmak;

3.1.26. Baki seharinde mduvafig sahade qganunvericilikle Nazirlik terafinden onun
salahiyyatlerine aid edilmis dovlat nazaratinin ve monitoringin hayata kegirilmasindas istirak
etmak;

3.1.27. Idarenin fealiyystinden irali gslen vazifelerin icrasi ile baghh mitsmadi olaraq
tesdigedici senadlarla birlikda Nazirliya hesabatlar taqdim etmak;

3.1.28. Baki sahari Uzre tesabbuls etdiyi ve ya igtirak etdiyi fealiyyatlorlo bagh muvafiq
malumatlari gabaqcadan Nazirliye taqdim etmak;

3.1.29. mazmununu va shats dairasini nazare almagla hayata kegirilmasi nazarda tutulan
tedbirleri ve layihaleri Nazirlikle razilagdirmagq;

3.1.30. Idaranin faaliyysti ila bagli daxil olan arizs, sikayst ve maktublara baxmagq ve
ganunvericilikle muayyan edilmis tadbirlar gormak;

3.1.31. qganunvericiliya uygun olaraq dovlat sirrinin ve maxfilik rejiminin gorunmasi tgun
zoaruri tadbirler, habels foaliyyat istiqamatlarine uygun tahlikasizlik tadbirleri gérmak;

3.1.32. Idareds karglizarliq ve arxiv igini tagkil etmak;

3.1.33. “Ddvlst satinalmalari haqgqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun talablarine
uygun olaraq, mallarin (islerin ve xidmeatlarin) satin alinmasi sahasinde tadbirleri hayata
kecirmak;

3.1.34. “Rasmi statistika haqqinda” “Budca sistemi haqqinda” va “Muhasibat ucotu
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin ganunlari ile misayyan edilmis qaydada statistik ve
maliyya hesabatlarini hazirlayaraq taqdim etmak;

3.1.35. “Korrupsiyaya qarsi mubarize hagqinda” ” Azarbaycan Respublikasi Qanununun
telablarine uygun olaraq, fealiyystin teskili sahasinda tedbirleri hayata kegirmak;

3.1.36. daxil olan muracistlere Azaerbaycan Respublikasinin “Vatandaslarin muracistleri
haqqinda”, “Inzibati icraat hagqinda” ve “Informasiya slde etmak haqqinda” ganunlarina uygun
olaraq baxmaq va gqanunla muayyan edilmis gaydada tadbirlar gormak;

3.1.37. Idars zre mihasibat ugotunun “Miihasibat ugotu haqqinda” Azesrbaycan
Respublikasinin Qanununun talablarine uygun teskilini hayata kegirmak;

3.1.38. Idarenin ve madsaniyyst misassisslerinin balansinda olan ddvlet emlakina
munasibatde selahiyyatleri “Dovlst amlakinin gorunub saxlanilmasi ve samarali istifada
edilmasinin takmillesdiriimasi hagginda” Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 6 iyun
tarixli 586 nomrali Fermani ile muayyan edilmis gaydada hayata kegirmak;

3.1.39. Idarenin ve madeniyyst misssissleri tersfinden amek miinasibatlarinin
rosmilesdiriimasinda qanunvericiliyin telablarine riayst olunmasina, amak mugqgavilasi Uzre
elektron bildiriglerin bir is gunu arzinds elektron informasiya sisteminda geydiyyata alinmasina
nazarati teamin etmak;

3.1.40. 6z fealiyysti barads ictimaiyysti “informasiya slde etmak haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanunu ile muayyan edilmis gaydada melumatlandirmaq;

3.1.41. Nazirliyin informasiya sistemlerinden istifade ile bagh Baki saharindaki
madaniyyat muassisalarinde fealiyyet gdsteran ameakdaslara talimlerin kegiriimasinae komaklik
gOstarmak;

3.1.42. Baki seharindeki madaniyyat miuassisaleri toerafinden elektron nazarat vasitelarinin
duzgun tetbigine ve aidiyyasti informasiya resurslarinin istifadesine nazarst etmak, metodiki
komaklik gostermak ve naticesi barede Nazirliyo malumat vermak;

3.1.43. 6z fealiyysti haqqinda shalinin malumatlandiriimasini, malik oldugu ve siyahisi
ganunvericilikloe muayyan edilmis aciglanmali olan ictimai informasiyanin hamin saytda
yerlagdiriimasini ve bu informasiyanin daimi yenilanmasini tamin etmak;

3.1.44. bu ©Osasnamada qgeyd olunan vazifalarin icrasi zamani mduvafiq elektron
informasiya resurslarinin imkanlarindan istifads etmak;

3.1.45. idarede maddi vesaitlerin ucotunu taskil etmak, onlarin istifadesine nezarst etmak;



3.1.46. Idarenin balansinda ve istifadesinde olan emlakin gorunub saxlaniimasini ve
samarali istifade edilmasini tamin etmak;

3.1.47. Nazirlik tarafinden siyahisi tesdiq edilmis madaniyyat musassisalerinin
foaliyyatine nazareti hayata kegirmak, onlarin sabakasinin inkisafl va maddi-texniki bazasinin
guclendirilmasi tgun tadbirlar gérmak;

3.1.48. idarenin istifadesinde olan bina va tikililerde miilki miidafie ve yangin tehliikesizliyi
tedbirlerini tegkil etmak;

3.1.49. tabeliyinde olan musassisalorde monitoringler kecirmak, onlarin faaliyyatini
giymatlendirmak;

3.1.50. Baki ssharinda digar icra hakimiyyeti orqanlarinin miuvafiq saha ile bagl
faaliyyetini alagslandirmak;

3.1.51. fealiyyet istiqgametlari Uzre Nazirliyin Aparatinin muvafiq struktur bdlmalarinin
rehbarliyinin tapsiriglarini yerina yetirmak;

3.1.52. fealiyyast istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikde nazarda tutulmus digar
vazifaleri hayata kegirmak.

4. IDARSNIN HUQUQLARI

4.1. ldars 6z vezifelarini yerina yetirmak ligiin asagidaki hiiquglara malikdir:

4.1.1. fealiyyet istigamatlori Gzra ray va toekliflar vermak, tahlillar va Umumilesdirmaler
aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq;

4.1.2. dévlet organlarina (qurumlarina), yerli 6ztintidareetma orqanlarina, hiqugqi ve fiziki
soxslare zaruri malumatlar (senadler) barads sorgu vermak ve onlardan bels malumatlar
(senadleri) almaq;

4.1.3. Idarenin faaliyyatinin tagkili ile elagedar icrasi macburi olan daxili serencam ve
amrlar vermak;

4.1.4. Nazirlikle razilasdirmaqgla qganunvericilikle musyyan edilmis qaydada muvafiq
beynalxalq tagkilatlarla, xarici dovlatlerin aidiyysti dovlat organlari (qurumlari) ile amakdasliq
etmak, xarici dovlatlerin muvafiq tacribasini dyranmak;

4.1.5. fealiyyet istigamatlarine uydun olaraq konfrans, simpozium, sergi, musabiga,
festival, film teqdimatlari ve diger tadbirlarin taskilinds istirak etmak;

4.1.6. Nazirlikle razilasdirmagla qganunvericiliklo muayyan edilmis qaydada nasrler,
bukletlar, reklam-informasiya mahsullari buraxmag;

4.1.7. aidiyyasti dovlat qurumlarinin ve taskilatlarin mitexassislarini calb etmakle, foaliyyat
istigamatlerina uygun idaralararasi komissiyalar, koordinasiya va ekspert suralari, komissiyalar
va is¢i gruplar yaratmaq, muvafiq sahaye dair metodik materiallar ve tévsiyslar hazirlamaq;

4.1.8. Baki seherindaki madaniyyat muassisalarinin faaliyyatinin tekmillogdiriimasi
magsadile takliflor vermak;

4.1.9. tesdiq edilmis nomenklatur ¢argivasinda kadrlari vazifaye teyin ve ya vazifeden
azad etmak, onlar barasinde ganunvericilikle miayyan olunmus qaydada mukafatlandirma,
haveslandirma ve intizam tanbehi tedbirlari gormak;

4.1.10. madeniyyat musassisaleri Uzre dovlet budcesindan ayrilan vasaitlerin ve
budcedenkanar galirin sarancamcisi olaraq salahiyyastleri daxilinde maliyye vesaitini
“Azarbaycan Respublikasinin vahid budcs tesnifati’nin telablari gézlanilmakle bolisdirmak,
stat ve tariflesma cadvallerini tasdiq etmak, ayrilmis vasaitlarin haddi nazere alinmagla
iscilorin vazife maaslarina ganunvericilikle muayyan edilmis slavalerin, maddi yardim va
mukafatlarin, elaca de digar zaruri saxlanma xarclarinin 6danilmasini temin etmak;

4.1.11. idarenin ve Baki seherindeki madeniyyst miiessiselerinin iscilerinin pese
hazirhginin va ixtisasinin yuksaldilmasi maqgsadile onlarin slave tehsile (muvafiq kurs ve
treninglara) calb edilmasi barads tekliflor vermak;

4.1.12. idarenin salahiyyastlerine aid edilean masaleler lzre mivafiq il Ggln dovlet
bldcesinin ve budcadankanar fondlarin formalasdiriimasi ile bagli teklifler vermak;

4.1.13. Nazirlikle razilasdirmagla idarenin vezifelerinin yerina yetirilmasi ve hiiquglarinin
hayata kegirilmasi magsadila grantlar, ianalar ve digar avezsiz kdglrmaleri almagq;



4.1.14. Nazirlikle razilagsdirmaqgla satinalmalarin teskil olunmasi Ugun ganunvericiliya
uygun tender komissiyasini yaratmag;

4.1.15. Bu 8sasnamada miiayyen edilmis hallar istisna olmagla, idaranin amlaki barads
ganunvericiliya uygun olarag mustaqil serencam vermak, Nazirlikle razilagdirmaqgla mugavilaler
baglamaq, etibarnamalar vermak, banklarda hesablasma hesabi ve digar hesablar agmagq;

4.1.16. faaliyyet istigamatlarine uydun olaraq ganunvericilikde nazarda tutulmus diger
hdquglari hayata kegirmak.

5. IDARSNIN FOALIYYSTININ TOSKILI

5.1. idare 6z fealiyyatini bilavasite ve Baki seharindeki madeniyyat miiessiseleri vasitesile
muvafiq Baki sehari Uzra hayata kegirir.

5.2. Idarenin strukturu ve stat cedvali Nazirlik tersfinden tesdiq edilir. idarenin fealiyyatine
nazarast etdiyi madaniyyat musassisalarinin siyahisini va nomenklaturasini Nazirlik tesdiq edir.

5.3. idarenin fealiyyetine Azerbaycan Respublikasinin madeniyyat naziri (bundan sonra —
nazir) terefinden vezifays tayin ve vezifsden azad edilon rais rahbarlik edir. Rais Idarays
havale olunmus vezifelarin yerina yetiriimasi va hlquglarin hayata kegiriimasi Uglin saxsan
masuliyyat dasliyir.

54. Raisin nazir terafindan vazifaye tayin ve vazifeden azad edilon muavini vardir. Miavin
ona havales edilmig vazifalerin yerina yetiriimasi UgUn saxsan masuliyyat dagiyir.

5.5. Rais:

55.1. Idaranin faaliyyatini taskil edir ve ona imumi rehbarlik edir;

5.5.2. muavinin va digar iscilarin vezife bdlglsunl aparir, Baki seharindeki madaniyyat
muassisalarinin rahbarlarinin va digar vezifali sexslarinin kadr, maliyys, tesarrufat ve diger
masalalar Uzra salahiyyatlerini muayyanlasdirir va onlarin koordinasiyasini temin edir;

5.5.3. lIdarsnin faaliyyatinin tegkili ilo elagedar icrasi macbur olan smr, sersncam ve
gOstariglor verir;

5.54. ldarsnin vazifelar nomenklaturasina aid madaniyyst misassisalerinin direktorlarini
Nazirlikle razilasdirmagla, diger iscileri va Nazirliyin vezifelar nomenklaturasina aid olmayan
iscileri ige tayin ve azad edir, onlarin barasinde havaslondirma va intizam tenbehi tedbirleri
gorur,muvafiq sahada ferglenan iscilarin Nazirlik tarafinden tasis olunmus dés nisanlari va foxri
fermanlarla taltif edilmasi ile bagli takliflar verir;

55.5. Nazirliyin vazifalor nomenklaturasina aid olan Baki saharindeki madaniyyat
muassisalarinde vakant vezifselar ile bagl qanunvericilikle muayyan edilmis qaydada vazifaya
toyin edilmasi ugun taqdimatlar verir;

5.5.6. Baki seharindeki madeniyyst muassisalerinin rahbarlerinin ganunvericiliysa zidd olan
gorarlarini lagv edir;

5.5.7. muayyan edilmis struktur, amakhaqqi fondu va is¢ilarin say haddi daxilinde Baki
saharindaki madaniyyat muassisalarinin strukturunu, iscilerinin say haddini, amakhaqqi
fondunu va xarcler smetalarini Nazirlikle razilagdirmagla tasdiq edir;

55.8. Idareni dovlet organlarinda ve mehkemsalorde temsil edir, idarenin temsil olunmasi
ile bagli onun isgilerina etibarnamsaler verir.

5.6. Rais 6z salahiyyatlari daxilinde olmadigi muddatds vezifalerinin mivaqqgati olaraq
icrasini muavinina tapsira bilar.

5.7.qanunvericiliya uygun olaraq diger salahiyyatleri hayata kegirir.

6. IDARONIN MALIYY®-TOSORRUFAT FOALIYYSTI

6.1. idarenin emlaki ona tehkim edilmis dévlet emlakindan, dévlet biidcesinden magsadli
tayinatla ayrilan vesaitlerdan, faaliyyat istiqgamatlerine uygun olaraqg gorulan iglarden, gosterilan
xidmatlerden alde edilon daxilolmalardan, ganunvericilikle nezards tutulan diger manbalardan
daxil olan vesaitlarden ibaratdir.



6.2. Idaranin saxlanma xarclari ve faaliyysti Azerbaycan Respublikasinin dévlet biidcesi
va qanunvericilikda nazarda tutulan digar manbalar hesabina maliyyalagdirilir.

6.3. Idaranin amlakindan bu 8sasnamads nazarda tutulmus vezifslarinin yerina yetirilmasi
ve hiiquglarinin hayata kecirilmasi magsadile istifade olunur. idare fealiyyst istiqgamaetleri (izro
hayata kegirilon tedbirlarin maddi-texniki, hiiquqi va tagkilati teminatini hayata kegirir.

6.4. idaro olde edilon gelirlorden elmi vo maddi bazanin inkisafi, iscilerin sosial-maiset
soraitinin yaxsilagdiriimasi, habele 6z foaliyysti ilo bagh diger ehtiyaclar Gg¢un Nazirlikle
razilasdirmaqgla qanunvericiliye uygun olaragq istifade edir.



