MODONIYYST NAZIRLIYiNIN SISTEMIND® OLAN KiTABXANALARA i$® Q9BUL UZR®
MUSAHIB® PROQRAMI

Misahiba proqrami iizre masul saxsler:

Azarbaycan Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyi, Kitab sanayesi sobasinin Nagriyyatlarla is
sektorunun mudiri

Xayal Memmadov

Olags vasitaleri:
e-mail: kh.mammadov@culture.gov.az
Telefon: (012) 565 01 47, daxili: 214

Azerbaycan Respublikasinin Madeniyyst Nazirliyi, insan kapitalinin idare edilmasi sébasinin
Dovlet qullugu sektorunun aparici maslahatgisi
Araz Olizade

Olags vasitaleri:
e-mail: a.alizade@culture.gov.az
Telefon: (012) 565 01 47, daxili: 272

e Umumi program:

1. “Madaniyyat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu [1]

> ©sas anlayiglar (Madds 1)

> Madaniyyst sahssinds dovlet siyasatinin prinsipleri (Madds 4)

> Madaniyyst sahssinds dovlstin vezifelari (Madds 5)

> Madaniyyst miassisslarinden ve madani servatlarden istifade etmak hiiququ (Madds 14)

> Madaniyyst sahssinds faaliyyst istigamatleri (Madds 20)

> Madaniyyst sahssinde qadagalar (Madds 43)

Azarbaycan Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyi haqqinda ©sasnama [2]

"Vatondaslarin muracistleri haqqinda" Azarbaycan Respublikasinin Qanunu [3]

"Korrupsiyaya qarsi mubarize haqqginda" Azarbaycan Respublikasinin Qanunu [4]

Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasi [5]

o Omek miugqavilesinin tersflerinin esas hiquqlari, vezifeleri ve emek muinasibatlarinin

tenzimleanmesi sahasinde Umumi hiiquqi teminatlari (Maddaeler: 9-12, 16)

> @moak muqavilasinin baglanmasinin asaslari ve qaydasi (Maddaler: 42-53)

> @moak muqgavilasine xitam verilmasinin asaslari ve qaydalari (Maddaler: 68-76)

> @mak muqavilslarine xitam verilerkan isgilarin teminatlari (Maddaler: 77-80)

o [s vaxtinin névleri ve tenzimlenmesi gaydalari (Maddsler: 89-91, 93, 94)

> @mak mazuniyystlarinin middatleri (Maddasler: 114-120)

o Yaradiciliq ve tahsil mazuniyyatleri (Maddeler: 122-124)

o Sosial mazuniyyetler (Maddelar: 125-127)

o Odanigsiz mazuniyyastler (Maddaler: 128-130)

> ©@mak haqqindan tutulmalara yol verilen hallar ve bunun icrasi qaydasi (Maddes 175)

> ©@mak Ve icra intizaminin tamin edilmasi qaydalari (Maddsler: 182-185)

o 9mak vea icra intizaminin pozulmasina gére intizam masuliyysti ve onun tetbiqi gaydalari

(Maddasler: 186-190)

6. "Dovlst orqanlarinda, dovlat mulkiyystinde olan ve paylarinin (seshmlerinin) nazarat zerfi
dovlata maxsus olan hiquqi saxslerds ve budcs tegkilatlarinda karguzarligin apariimasina
dair Talimat" Gizra: [6]

o sgnadlarin resmilagiriimasi tgin Umumi telabler (hisse 3)

o tagkilatin adinin ve onun struktur bélmasinin adinin yazilisi, béylik herfle yazilan vezifs adlari
(bendler: 36-39)

o komputer (makina) Usulu ile hazirlanan senadlars olan talablar (bandlar: 33-42)

o qerarin, amrin, protokolun, arayigin, aktin, mektubun hazirlanmasi ve tertib edilmasi (7-10,
13-cl hissalar)
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> @dabiyyat:

1.

2.

oo

“Madaniyyst haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu. 21 dekabr 2012-ci il, Ne 506-
VO

“Azarbaycan Respublikasi Madaniyyst Nazirliyinin fealiyystinin temin edilmasi hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 6 iyun 2018-ci il tarixli 119 nédmrali Fermani
“Vetondaslarin muracistleri hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu. 30 sentyabr
2015-ci il, Ne 1308-1IVQ

“Korrupsiyaya qarsi mubarize hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu. 13 yanvar
2004-ci il, Ne 580-11Q

Azarbaycan Respublikasinin 8mak Macallasi. 1 fevral 1999-cu il

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il 27 sentyabr tarixli 935 Ne-li Fermani ile
tosdig edilmis “Doévlst organlarinda, dovlat mulkiyystinds olan ve paylarinin (sshmlarinin)
nazarat zarfi dbvlete maxsus olan hiquqi sexslards ve bldcs taskilatlarinda karguzarligin
aparilmasina dair Talimat”

e miassisa va vazifa lizra program:

1. “Kitabxana isi haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu [1]

2. “Kitabxanalarin ¢gap mahsullarinin pulsuz macburi ntisxalari ile tachizati Qaydasi” [2]

3. “Dovlst kitabxana fondlarinda saxlanilan c¢ap esarlerinin ve diger materiallarin ucotu,
muhafizasi ve istifadasi Qaydasi” [3]

4. “Azarbaycan Respublikasinin sahar (rayon) markazlasdiriimis kitabxana sistemlarinin,
musteqil kitabxanalarin, sehar, gesaba ve kand kitabxana filiallarinin, habele sahar,
gasaba kutlevi, usaq, gencler kitabxanalarinin va kitabxana-klublarin nUmunavi strukturu
vo stat vahidlari [4]

5. “Madaniyyat tasisatlarina xUsusi statuslarin verilmasi Qaydasi” [5]

6. “Azerbaycan Milli Kitabxanasinin ©sasnamasi” [6]

7. “Madani sarvatlorin Azarbaycan Respublikasinin milli madeaniyysat amlakinin Dovlat
Siyahisina ve madani sarvatlarin mihafize siyahisina daxil edilmasi Qaydasi” [7]

8. “Markazlasdiriimis Kitabxana Sistemi hagginda NUmunavi ©sasnama” [8]

9. “Medeni-maarif musssisslerinds olan qulluggu vezifelerinin Vahid Tarif-ixtisas Sorgu
Kitabgasi” Uzre: [9]

- VTISK-de olan kitabxana sahesi (zre qullugcu vezifslerin adi ve ddenis deracaleri
diapazonu
o kitabxana sahasi lzra qullugcu vazifalerin tarif-ixtisas xtisusiyyatlori

> @dabiyyat:

1. “Kitabxana isi haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu. 29 dekabr 1998-ci il, Ne
611-1Q

2. “Kitabxanalarin _¢ap mshsullarinin _pulsuz _macburi_nisxalsri ila_tachizati Qaydasi’nin
tesdig edilmasi_haqgqinda” Azsrbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin _Qasrari. 25
sentyabr 2019-cu il, Ne 418

3. “Dovlet kitabxana fondlarinda saxlanilan _cap asarlarinin_ve digar _materiallarin_ucotu,
muhafizasi va istifadasi gaydalarinin tesdig edilmasi hagginda” Azaerbaycan Respublikasi
Nazirlar Kabinetinin Qarari. 6 mart 2000-ci il, Ne 29.

4. “Azarbaycan Respublikasinin sahar (rayon) markazlasdiriimis kitabxana sistemlarinin,
mustaqil kitabxanalarin, sshar, gessebs ve kand kitabxana filiallarinin, habels sahar,
gasaba kitlavi, usaq, gancler kitabxanalarinin va kitabxana-klublarin nimunavi strukturu
va stat vahidleri’nin _tesdig edilmasi haqgqinda” Azerbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin Qarari. 11 oktyabr 2011-ci il, Ne 162.

5. “Madaniyyst tesisatlarina xususi_statuslarin_verilmasi_Qaydasi’nin_va “Xususi_status

almis madaniyyat tasisatlarinin iscilarinin ayliqg vezife maaslarina miayyan edilmis
alavalor’in tasdig edilmasi hagginda” Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
Qerari. 5 oktyabr 2016-c1 il, Ne 382.
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“Azerbaycan  Milli  Kitabxanasinin ve Azarbaycan Respublikasi Elmi-Sahavi
Kitabxanasinin _nudmunavi _asasnamalerinin _tesdig edilmasi haqqinda” Azerbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Qarari. 6 mart 2000-ci il, Ne 30.

“Madani_servetlerin _Azarbaycan Respublikasinin_milli_madaniyyst amlakinin Dovlat
Siyahisina ve madani sarvetlerin mihafize siyahisina daxil edilmasi Qaydasi’nin tasdig
edilmasi barada” Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin Qarari. 27 may 2016-ci il,
Ne 208.

“Azerbaycan Respublikasinin _Madaniyysat Naazirliyi sistemindaki Markazlasdirilmis
Kitabxana _Sistemi__hagqginda Numunavi Ssasnama”. Azerbaycan Respublikasi
Madaniyyst Nazirliyinin Qarari. 8 noyabr 2018-ci il, Ne 6/1.

“Madani-maarif muisssisalerinda olan qullugcu vazifslerinin Vahid Tarif-ixtisas Sorgu
Kitabcasi’nin _tasdiqi barads” Azerbaycan Respublikasi ©mak ve ©8halinin _Sosial
Mudafiesi Nazirliyinin Qarari. 17 noyabr 2011-ci il, Ne 3-1.

KITABXANALARA i$® Q9BULLA BAGLI MUSAHIB® PROQRAMININ VOZiFSLBR UZR® TOSNIFATI

KITABXANALAR UZR® VOZIFOLOR
MOVZULAR Direkt | Direktor (%?:;Z) Filial Diger Menbe
or muavini miidiri mudiri vazifalar
1. “Madaniyyat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu
Osas anlayislar (madds 1) X X X X X
Madaniyyat sahasinda ddvlst siyasstinin prinsipleri (madda 4) X X X - -
Madaniyyat sahasinda dovlstin vazifeleri (madda 5) X X X - - 1
Madaniyyat miiassisalarindan ve madani sarvatlardan istifade etmak
. X X X X X 1
hiiqugu (madds 14)
Madaniyyat sahasinds faaliyyat istigamatleri (madds 20) X X X X -
Madaniyyat sahasinda qadagalar (madda 43) X X X X X
2. Azearbaycan Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyi haqqginda
X X X X X 2
Osasnama
3. "Vatandaslarin miiraciatlari haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
X X X X X 3
Qanunu
4."Korrupsiyaya qarsl miubariza haqqinda" Azarbaycan
. X X - X - 4
Respublikasinin Qanunu
5. Azarbaycan Respublikasinin ®mak Macallasi
5.1. ®mak migavilasinin taraflerinin asas hiquglar, vazifeleri ve amak
munasibatlerinin  tenzimlenmasi sahasinde Umumi hiqugi teminatlari X X - X X 5
(maddalar: 9-12, 16)
5.2. ®mak mugavilasinin baglanmasinin asaslari ve gqaydasi (maddaler: 42-
53) X X - X X 5
5.3. ©®mak miqavilasina xitam verilmasinin asaslari ve gaydalari (maddalar:
68-76) X X - X X 5
5.4. ®mak mugavilalarina xitam verilarkan isgilarin teminatlari (Maddaler:
77-80) X X - - - >
5.5. Is vaxtinin névleri ve tenzimlenmesi gaydalari (Maddaler: 89-91, 93, 94) X X - — — 5
5.6. ©mak mazuniyysatlarinin muddatlari (Maddaler: 114-120) X X - - - 5
5.7. Yaradiciliq va tehsil mazuniyyatlari (Maddaler: 122-124) X X - - — 5
5.8. Sosial mazuniyystler (Maddaler: 125-127) X X - - - 5
5.9. Odanigsiz mazuniyyatler (Maddasler: 128-130) X X - - - 5
5.10. ®mak haqgqindan tutulmalara yol verilan hallar ve bunun icrasi qaydasi . . _ _ _ 5
(Maddas 175)
5.11. ®mak va icra intizaminin temin edilmasi gaydalari (Maddslar: 182-185) X X - - — 5
5.12. ®mak va icra intizaminin pozulmasina gore intizam masuliyyati ve X X _ _ _ 5
onun tatbigi gaydalari (Maddalar: 186-190)
6."Dovlat organlarinda, doévlet mulkiyyatinde olan ve paylarinin
(sehmlarinin) nazarat zarfi dovlate maxsus olan hiquqi saxslarde va
bidca tagkilatlarinda kargiizarligin apariimasina dair Talimat"”
6.1. sanadlarin resmilagiriimasi G¢iin Umumi talablar (hissa 3) X X X X X 6
6.2. tagkilatin adinin ve onun struktur bélmasinin adinin yazilisi, béyik harfle
yazilmasi qanunvericilikde bilavasite nazards tutulan vezifsler, vezife X X X X X 6
adlarinin yaziligi
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6.3. komputer (makina) Usulu ile hazirlanan sanadlars olan talablar (bandlar: 6
33-42) X X X X X
6.4. gerarin, amrin, protokolun, arayisin, aktin, maktubun hazirlanmasi ve
: - ; X X X X X 6
tortib edilmasi
7. “Kitabxana isi hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu X X X X X 7
8. “Kitabxanalarin gap mahsullarinin pulsuz macburi nisxaleri ile tachizati
. X X X X X 8
Qaydasi
9. “Dovlet kitabxana fondlarinda saxlanilan ¢ap asarlerinin ve digar
. e S . i X X X X X 9
materiallarin ugotu, mihafizasi va istifadesi Qaydasi
10. “Azarbaycan Respublikasinin sahar (rayon) markazlesdiriimis kitabxana
sistemlarinin, mustaqil kitabxanalarin, sahar, gaseba va kand kitabxana
- Lo ; X X X X X 10
filiallarinin, habels sahar, gasaba kiitlavi, usaq, genclar kitabxanalarinin va
kitabxana-klublarin niimunavi strukturu va stat vahidlari*”
11. “Madaniyyat tasisatlarina xtisusi statuslarin verilmasi Qaydasi1” X X X X X 11
12. “Azarbaycan Milli Kitabxanasinin 8sasnamasi” X X X X X 12
13.“Madaeni servatlerin Azarbaycan Respublikasinin milli madaniyyat
amlakinin Dovlat Siyahisina ve madani sarvatlarin miihafize siyahisina daxil X X X X X 13
edilmasi Qaydas!”
14. “Merkazlesdiriimis Kitabxana Sistemi hagginda Niimunavi 8sasnama” X X X X X 14
15. “Madani-maarif misssisalarinds olan qulluggu vazifslarinin Vahid Tarif-
i o , X X X X X
Ixtisas S_orgu Kitabgasi
15.1. VTISK-ds olan kitabxana sahasi Uzre qulluggu vazifslerin adi ve ddanis
o X X X X X 15
deracaleri diapazonu
15.2. kitabxana sahasi Uizra qulluggu vazifslerin tarif-ixtisas xususiyyatleri X X X X X 15

MONBd

1. “Madaniyyst haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu. 21 dekabr 2012-ci il, Ne 506-IVQ

2. “Azerbaycan Respublikasi Madaniyyat Nazirliyinin fealiyystinin temin edilmasi haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasi Prezidentinin 6 iyun 2018-ci il tarixli 119 némrali Fermani

3. “Vatandaslarin miracistlari hagqinda” Azaerbaycan Respublikasinin Qanunu. 30 sentyabr 2015-ci il, Ne 1308-
IVQ

4. “Korrupsiyaya garsi mubariza haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu. 13 yanvar 2004-cu il, Ne 580-

nQ

Azarbaycan Respublikasinin @mak Macallasi. 1 fevral 1999-cu il

6. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cl il 27 sentyabr tarixli 935 Ne-li Fermani ile tasdiq edilmis

“Dovlst organlarinda, dévlat milkiyyatinds olan va paylarinin (sshmlarinin) nazarat zerfi dovlets maxsus olan

hiqugqi sexslards ve budca taskilatlarinda karguzarligin apariimasina dair Talimat”

“Kitabxana isi haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu. 29 dekabr 1998-ci il, Ne 611-1Q

8. “Kitabxanalarin ¢ap mahsullarinin pulsuz macburi nlsxaleri ile tachizati Qaydasi’nin taesdiq edilmasi
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Qarari. 25 sentyabr 2019-cu il, Ne 418

9. “Dovlst kitabxana fondlarinda saxlanilan ¢ap asarlarinin ve digar materiallarin ugotu, mihafizasi va istifadasi
gaydalarinin tasdiq edilmasi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qarari. 6 mart 2000-
ciil, Ne 29.

10. “Azarbaycan Respublikasinin gehar (rayon) markazlesdiriimis kitabxana sistemlerinin, mistaqil
kitabxanalarin, sehar, gasaba va kend kitabxana filiallarinin, habels sshar, qasaba kitlevi, usaq, gancler
kitabxanalarinin ve kitabxana-klublarin niimunavi strukturu ve stat vahidleri’nin tesdiq edilmasi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Qarari. 11 oktyabr 2011-ci il, Ne 162.

11. “Medaniyyset tesisatlarina xususi statuslarin verilmasi Qaydasi’nin ve “Xlsusi status almis madeniyyat
tasisatlarinin isgilarinin ayliq vazife maaslarina muayyan edilmis slavaler’in tasdiq edilmasi hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Qarari. 5 oktyabr 2016-ci il, Ne 382.

12. “Azarbaycan Milli Kitabxanasinin va Azarbaycan Respublikasi Elmi-Sahavi Kitabxanasinin nimunavi
asashamalerinin tasdiq edilmasi hagqginda” Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qerari. 6 mart
2000-ci il, Ne 30.

13. “Madani sarvetlarin Azarbaycan Respublikasinin milli madeniyyst amlakinin Dévlat Siyahisina ve madani
servatlarin muhafizs siyahisina daxil edilmasi Qaydasi’nin tasdiq edilmasi barade” Azaerbaycan Respublikasi
Nazirlar Kabinetinin Qarari. 27 may 2016-ci il, Ne 208.

14. “Azarbaycan Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyi sistemindaki Merkazlagdiriimis Kitabxana Sistemi
haqqinda Nimunavi ©sasnama”. Azarbaycan Respublikasi Madaniyyat Nazirliyinin Qarari. 8 noyabr 2018-
ciil, Ne 6/1.

15. “Madeni-maarif milessisslerinde olan qullugcu vezifslerinin Vahid Tarif-ixtisas Sorgu Kitabcasi’nin tesdiqi
barade” Azerbaycan Respublikasi ©mak va Bhalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin Qarari. 17 noyabr 2011-ci
il, Ne 3-1.
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