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gorari ile tasdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyi sistemindaki
Moarkazlasdirilmig Kitabxana Sistemi haqqinda
Nimunavi ©sasnama



1. Umumi middoaalar

1.1. Merkazlesdiriimis Kitabxana Sistemi (bundan sonra - MKS) eyni sistems aid olan
kitabxanalari vahid strukturda 6ziinde konulli birlesdiran ddvlet madaniyyst sistemina ve
dovlstin - miulkiyyyetina daxil olan madeniyyat tasisatidir.

1.2. MKS 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, “Madaniyyat
haqgginda” ve “Kitabxana isi haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman va serancamlarini, Nazirlar Kabinetinin
gerar va sarencamlarini, Azerbaycan Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyi haqqinda
©sasnamani, Nazirliyin emr, garar, sarencam va Kollegiya gararlarini, Baki $aher
Madeniyyst Bas idaresi ve ya regional madeniyyet idaresinin (bundan sonra — idaroe)
amr,qarar, sarancam va digar normativ hiiquqi aktlari, habele bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.3. MKS Azearbaycan Respublikasi Madaniyyat Nazirliyinin tabeliyindedir vo mohudra, muxtalif
stamplara ve blanka malikdir. MKS-in fealiyyetine birbasa nazarat Kitab ddvriyyasi ve
nesriyyatlarla is sébesi ve idare terefinden hoyata kegirilir.

1.4. MKS-in terkibina asagidaki struktur bélmalar daxildir:

- soher (rayon) Markazi Kitabxanasi;
- sehaer kitabxana filiallarr;

- gosaba kitabxana filiallari;

- kand kitabxana filiallari.

1.5. MKS taskilati-hiiqugi ve milkiyyat formalarindan asili olmayaraq hiquqi saxslerin, habele
tehsil seviyyesi, ixtisas, dine mulnasibetde mshdudiyysatler goyulmadan vetendaslarin,
habela butun ahalinin onun fondundan va xidmatlerindan istifade etmalarine imkan verir.

1.6. MKS-in fondlarindan istifade qaydasi, istifadegilorle muinasibstlerin hiqugi formasi
«Kitabxana isi haqqinda» Azerbaycan Respublikasi Qanununa, bu ©sasnamays ve MKS-
in direktoru terafindan taesdiq edilmis «Kitabxanadan istifade gaydalari»na mivafiq olaraq
muayyan edilir.

2. MKS-in fealiyyatinin predmeti, mazmunu va magsadi.

2.1. MKS-in faaliyystinin predmeti informasiya, elm, madeni-maarif va tehsil isidir. Bu isa ilk
novbede fondlarin formalasdiriimasi, elmi cahatden islonmasi ve mihafizasi,
kitabxanalardan istifade edenlare kitabxana, informasiya ve sorgu-bibliografiya
xidmetloerinin  gdsterilmasi, kitabxanalararasi va Beynsalxalq Kitabxanalararasi
Abonementin tagkili, kitabxanalarin elmi ve metodik taminati daxildir.

2.2. MKS 6zunun ssas faaliyystina ve onun magsadlarina mivafiq olaraq:

- fondlarin komplektlesdiriimasini, sistemlasdiriimasini, elmi ve texniki cehatden islonmasini,

gorunub saxlanmasini, fondlardan sorgu tam istifade edilmasini hayata kegirir;

- kitabxanadan istifade edenlare kitabxana, informasiya, bibliografiya, virtual xidmatlori

sistemini toskil edir;

- fonduna daxil olan kitablardan, digar matbuat nimunalerindan, ses yazilarindan, habela

muxtelif informasiya dasiyicilarindan shalinin kitlovi istifadasini teskil edir;

- informasiya ve sorgu-bibliografiya igleri aparir, enanavi, habelo elektron kataloq,

kartotekalari va elektron kitabxanalari, habele informasiyanin aks etdiriimasi, axtarisi va istifadasi

dcln elektron vasiteleri ehate edan informasiya-axtaris sistemini yaradir ve onu daim
tokmillesdirir;

- bibliografik gostericileri ve informasiya nasrlerini heam miusteqil sokilde, ham da basqa

muassisalarla birlikda hazirlayir ve nagr edir;
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- 0z salahiyystlari haddinds kitabxanalara metodik tévsiyaler va maslahatlar verir, kdmaklik

gOsterir;

- Olkedaxili va xarici 6lkalardaki kitabxanalarla alagaler yaradir.

2.3.  MKS-in asas magsadleri agagidakilardir:

- vatandasglarin va bitin shalinin informasiyadan ve sanadlerden sarbest istifade etmak

imkanini, onlarin bagar fealiyyatinin butin sahalerinde milli va diinya madeniyyatinin nailiyyatlori

ile tanis olmasini temin etmak;

- ahata etdiyi saharin (rayonun) srazisindaki bitlin yasayis meantagalarinda shalinin butiin

tabagalarine kitabxana va informasiya xidmatini hayata kegirmak;

- comiyyatin informasiyaya olan telsbatini temin etmak, informasiyadan sistemli ictimai

istifadani teskil etmak, bununla da sexsiyystin pese, tehsil, habels fasilasiz tahsil va Umumi

madaeni inkisaf seviyyasinin artiriimasina kémak gostermak;

- ahaliys kitabxana xidmatinin tagkilinda kitabxana sahasinin butiin miteraqqi formalardan

istifade etmak;

- sistemdaxili kitab mubadilasinden ve Kitabxanalararasi Abonementden istifade etmakle

batin sehar (rayon) shalisinin informasiyadan istifadasini temin etmak;

- MKS-in kitab fonduna daxil olan yeni adsabiyyat haqginda oxuculara mitemadi sekilde

informasiyanin ¢atdiriimasini tagkil etmak;

- oxucu sorgularini nazara almagla MKS-in kitab fondunun komplektlasdiriimasini, daxil olan

adabiyyatin Merkeazi Kitabxanada kitabxana gaydasi ila islenmasini ve onlarin kitabxana filiallari

arasinda bolusdurtlmasini tagkil etmak;

- MKS-a daxil olan kitabxana filiallarina tagkilati, metodik ve bibliografik koémakliyin

gOsterilmasini temin etmak;

- stasionar kitabxanasi olmayan yasayis mantagalerinde, idara, miassisa ve tagkilatlarda

sayyar kitabxana xidmatini tegkil etmak;

- muayyan olunmus gaydada MKS-in vahid kitab fondunun, oxucularinin ve kitab veriliginin

ucotunu ve hesabatini tagkil etmak;

- mdasir cemiyyatin bltin sahslarinde careyan edan prosesloer barads informasiya alda

etmak;

- maraglar tzre formalasmis gruplarda asuds vaxtin kecirilmasini va Gnsiyyati tagkil etmak;

- oxucu sorgularini daha dolgun 6édamak Ucln elektron informasiya manbalarindan genis

sokilds istifada etmak;

- sohar, rayon (kend) usaq kitabxanasi, kitabxana filiallarinin usaq bdlmalari tarafinden usaq

va yeniyetmalerin informasiya ve Umumi madani telabatinin 6danilmasine, bdylimakda olan naslin

musteqil tehsil almasina ve 06zunuterbiyaye, girast ve kitabxana fondlarindan istifade

madaniyyatinin terbiye edilmasina sarait yaratmag;

- ananavi va geyri-ananavi informasiya dasiyicilarindaki senad-informasiya resurslarinin ve

madani dayarlerinin toplanmasi, gqorunub saxlanmasi ve yayllmasini toamin etmak.

2.4. MKS 6zUnUn esas fealiyyati ilo yanasi Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine zidd
olmayan basqga fealiyyati de hayata kegiro biler.

3. MKS-in htqug ve vazifalari.

3.1. MKS asagidaki hiiquglara malikdir:

- Osasnamada gOsteriimis magsad ve vezifelora muivafiq olaraq 0z faaliyyatinin
mazmununu va konkret formalarini mustaqil miayysan etmak;

- «Kitabxana isi hagqinda» Qanuna muvafig olaraq fondlarin komplektlasdiriima manbalarini
mustaqil miayyan etmak;

- MKS-in fondunu oxucularin talebatina uygun yeni nagrlarle komplektlagdirmak, beynalxalq
va respublikadaxili kitab mubadilesini hayata kegirmak maqgsadi ile mibadils fondu Ugun kitab
almag;



4

- MKS-in strukturu, statlari, amayin ddsnilmesi formasi, sistemi ve mablagleri, habelo
movcud vasaitler haddinde amakdaglarin sosial teminati ile bagh guzestler barede takliflar
hazirlamagq;

- MKS-in struktur bdlmalarinin (filiallar, sébalar ve hiquqgi sexs olmayan diger xisusi
bdlmaler) yaradilmasi barada takliflor vermak;

- MKS-a daxil olan Markazi Kitabxananin sébalarinin ve kitabxana filiallarinin isini yoxlayib
muzakira etmak, faaliyyatlarinin naticelarini giymatlondirmak ve miuvafiq gararlar gebul etmak,
gabaqcill is tacribasini dyranmak, Umumilasdirmak va tatbiq etmak;

- MKS-a daxil olan struktur bélmslarinin is planlarini tesdiq etmsak, onlardan hesabatlar
yigmagq ve iimumilagdirsrek Nazirlik ve idarays teqdim etmak;

- Nazirlik ve idare ilo razilasdirilaraq MKS-de galisan kitabxana iscilerinin ixtisaslarinin
artinimasi Ucgln tedbirlar gérmak, emeakdaslarin maddi ve manavi cahatdan haveaslondiriimasi ve
forglenmasi tgun takliflar vermak;

- MKS-in fondlarindan istifade edilmasi gaydalarini, asas xidmatlerin siyahisini ve onlarin
istifadacilora taqdim olunmasi gaydasini misyyen etmok, Nazirlikle razilasdiraraq «MKS-dan
istifade gaydalari»ni tesdiq etmak;

- «Kitabxana isi haqqinda» Qanuna, habels MKS-dan istifade qaydalarina miivafiq olaraq,
MKS-in kitabxana fonduna istifadagiler terefinden vurulmus ziyanin maddi masuliyyatini taleb
etmak;

- MKS-in inkisafi ve ayri-ayn faaliyyat novlari iglin maxtslif fondlar ve teskilatlardan grantlar
almagq;

- muiayyan olunmus gaydada kitabxanalarla ve basqa teskilatlarla birge raziliq, yaxud
miqavils asasinda amakdasliq etmak;

- kitabxana-informasiya sahesina dair konfranslar, seminarlar, “dsyirmi masa’lar, sargiler,
misabiqgaler ve s. tedbirlar teskil etmak;

- beynalxalq kitab muibadilasi ve beynalxalg amakdashdi hayata kegirmak, beynalxalq
toskilatlara Uzv olmaq, beynelxalq kitabxana va s. programlarin hayata keciriimasinda istirak
etmak (Nazirlikle razilasdirdigdan sonra);

- Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinde miayyan edilmis gqaydada MKS yaninda
gayyumluqg, oxucu suralari ve basqa suralar, habele kitabxana birliklari yaratmaq, ictimai va
hamkarlar tagkilatlarinin, assosiasiyalarin, birliklaerin Gzvil olmag;

- Azoarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ile bidcadan maliyyslasen miuiassisalara
verilan btln glzestlerdan istifada etmak;

- Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine zidd olmayan basqa fealiyyatle masgul
olmag.

3.2. MKS onun faaliyyatinin magsadlarine miivafiq olaraq asagidaki vezifelari yerina yetirir:

- MKS-in fondunda olan Azarbaycan ve diinya adeabiyyati nimunalarinin, bitin kitab
sorvatlaerinin, diger informasiya vasitalerinin etibarli soekilde toplanmasi, qorunmasi ve galecak
nasillera ¢catdiriimasini, onlarin genis tebligini temin edir;

- fondlarini galacak nasiller Ugun qoruyub saxlamagla baseriyysatin macmu madaniyyatina
tohva verir;

- foaliyyatinda partiyalara, ictimai harokatlara ve dini konfessiyalara minasibatda neytralliga
riayat edir;

- zoruri resurslardan, materiallardan ve informasiyadan barabarhliquglu istifads prinsiplerine
riayat etmakle MKS-in bitln istifadagilarine ylksak keyfiyyatli xidmatlar taqdim edir;

- sistema daxil olan kitabxana filiallarinin fondlarinin komplektlagdiriimasini temin edir;

- istifade Ugun yararsiz olan kitablart miayyan olunmus gqaydada fonddan gixarir;

- ahaliya va kitabxana filiallarina metodik, maslahat va digar zaruri kdmak gdstarilmasini
temin edir;

- MKS-in maddi ve insan resurslarindan, o cimladan operativ idare edilmak utcin ona
verilmis amlakdan semarali istifads edir;
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- fiziki vo huquqgi sexsler taersfinden kitabxanaya daymis ziyanin 0denilmasini MKS
ganunvericilikde misyyan edilmis gaydada telab edir;

- quvveda olan ganunvericilikde nezerds tutulmus qaydada Nazirlik, dovlet statistika
organlari ve idare qarsisinda hesabat verir;

- MKS-in fondunda olan giymatli nagrlarin Gze ¢ixarilmasi, ugotu ve mihafizasi ile masgul olur;
- MKS-in fealiyysti ile bagll arize ve muracistlera ganunvericilikle miayyan edilmis gaydada
baxilmasini temin edir;

- kitabxana-informasiya sahasinds kadr siyasetini hayata kegirir;

- MKS-in inkigafl vo modernloesdiriimasina dair layihaler ve planlar hazirlayir.

- Oz foaliyyeti barade idareye hesabat vermak.

4. MKS-in amlaki.
4.1. MKS-in amlaki musteqil balansda ucota alinir ve bu ©sasnamays muivafig olarag MKS-in
maqgsad va vazifalerinin yerina yetiriimasi Ug¢ln zaruri olan asas va doévriyye vesaitlorinden
ibaretdir. MKS-in bitiin amlaki ona operativ idaraetma hiiququ ile tahkim olunmusgdur.
4.2. MKS-in amlakina asagidakilar aiddir:
- MKS-a tehkim olunmus butin amlak;
- MKS-in mdévcud maliyye vesaitleri hesabina faaliyystinden alde edilan galirler hesabina
alinan amlak;
- hiquqgi ve fiziki sexslerdan, elece de vasiyyatname Uzrs, miqavile Uzre ve ya basqga
asaslarla bagislama, iane formasinda alinan amlak.
4.3. MKS ona tshkim olunmus amlaka operativ idaresetmoe huquglar ile sahiblik edir,
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ile misayyan edilmis hadler daxilinda bu
amlakdan istifade edir ve onun barasinda sarencam verir.

5. MKS-in maliyya va tasarrufat foaliyyati

5.1. Qalereya ddvlet madaniyyat sisteminin terkib hissasi kimi bludca teskilatidir ve ddvlat
budcasindan maliyyslasdirilir;

5.2. Qalereyaya muvafiq ganunvericiliya uygun bidcadenkanar vasaitler, grantlar, hiquqi
va fiziki sexslardan ianalar, diger faaliyyatdan vesaitler daxil ola bilar;

5.3. Qalereya muayyan olunmus gaydalar asasinda maliyye ve statistik geydiyyat aparir,
idareye ve miivafiq dévlet organlarina hesabat ve melumatlar teqdim edir.

6. MKS-in idare edilmasi.

6.1. MKS Azerbaycan Respublikasinin Madeniyyat Nazirliyinin tabeliyinde foaliyyat gdsterir.

6.2. MKS-in direktoru Nazirlikle yazili razilasdirilaraq idare terefinden vezifoye toyin ve
vozifadan azad edilir.

6.3. MKS-in direktor muavini ve filial miidiri MKS-in direktorunun teqdimati ile idare terofinden
vozifaya tayin ve azad edilir.

6.4.  Direktorun hiiquq ve vazifalori:

- MKS-in faaliyyatine cari rehbarliyi hayata kegirir, Nazirlik ve idare garsisinda hesabat verir;

- MKS-i dévlat orqanlarinda, digar idara ve muassisalerds, ictimai teskilatlarda, hiquqi ve

fiziki saxslarle qarsiligl minasibatloerde onun manafelarini temsil edir;

- movcud ganunvericilik asasinda 6z salahiyyatleri haddinde MKS-in adindan muqavilaler

baglayir, MKS-in mulkiyyat ve vasaitlarina dair serancam verir, ganunvericilikde musyyen edilmis

gaydada xazins hesabi agir;
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- garslya goyulmus vazifslarin yerina vyetirilmasi, MKS amakdaglarinin ixtisaslarinin

tekmillasdirilmasi Ugtin masuliyyat dagiyir;

- nizam-intizam qaydalarina ve dganunlara riayat olunmasina, doévlet miulkiyyatinin

gorunmasina serait yaradir, Kkollektivin sosial inkisafinda ve istehsalat vazifslarinin yerina

yetiriimasinde MKS-in ehtiyatlarindan semarali istifade edir;

- direktor muavinlari ve s6ba mudirleri arasinda vezifs bolgusiuni aparir;

- MKS-in ve ayri-ayr sobalerin, kitabxana filiallarinin plan ve hesabatlarini tesdiq edir;

- MKS-in maddi-texniki bazasinin lazimi seviyyede saxlanmasi ve inkigsaf etdirilmasi,

oxucularin ve emakdaslarin isi U¢iin, kitabxana fondlarinin va sorgu aparatinin, elace de binalarin,

avadanhgin badii deyar kesb edan va digar amlakin salamatliginin temin edilmasi tgun tedbirler
gordar;

- MKS-in stat cadvali ve strukturu barads taklifler hazirlayir;

- vazifa maaslari, maas olavaleri ve stimullasdirici xarakterli diger éddanigler barads taklif

hazirlayir;

- MKS Uzra amr va g0sterisler verir;

- idarenin nomenklaturasina daxil olmayan iscileri idare ilo razilasdirmagla emek

ganunvericiliyine uygun olaraq ise gabul ve isden azad edir, onlarla emak miqavilaleri baglayir,

havaslondirma tedbirleri gorur va intizam tenbehlari totbiq edir;

6.5. MKS-in strukturuna soébaler, sektorlar, funksional va sahavi prinsipler asasinda teskil

edilan diger qurumlar daxildir. MKS-in struktur bélmalerina rahbarlik filiallarin, sébalerin madirlari

torafinden hayata kegirilir. MKS-in struktur bélmaleri 6z islerini bu ©sasnameaya, MKS-in direktoru
tarefinden tesdiq edilmis gaydalara va is planlarina uygun qururlar;

6.6. ©makdaslarin hiiquq ve vezifsleri vezife talimatlarinda, daxili amak intizami qaydalarinda,
direktorun amr va sarancamlarinda muayyen edilir.

6.7. MKS iscisinin emek miqavilesi asasinda yaranmis munasibatlori Azarbaycan
Respublikasinin emak ganunvericiliyi ile tenzimlenir.

6.8. MKS idareetma, maliyye-taserrifat sanadlarinin ve sexsi heyst baraede senadlarin
salamathigina gére mesuliyyat daslyir, onlari miayyen edilmis gaydada dovlet tarefindan
saxlanmaq Utc¢un arxive tehvil verir.

6.9. MKS-in strukturu Azerbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabineti tarafinden tesdiq edilir.

7. Diger sortlor.

7.1. MKS ganunvericilikle nazards tutulmus gaydada lagv ve yenidan toskil edila bilar.

7.2. MKS-o daxil olan Merkezi Kitabxananin, kitabxana filiallarinin macburiyyat qarsisinda
basqa yers kocurulmasi, habels MKS-in daxilinde diger kitabxanalarla birlagdiriimasi
ganunvericilikde nazerds tutulmus gaydada Madaniyyat Nazirliyinin muracisti asasinda
hayata kegirilir.
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