
ƏLAVƏ №1 

Əşyanın sahibindən alınması haqqında qəbz  

Muzeyin adı      Muzeyin adı      Muzeyin adı 

                ünvan:                     ünvan:                     ünvan: 

    №-li qəbzin kötüyü           Q Ə B Z №     Q Ə B Z № 

 

Bu qəbz verilir __________________ Bu qəbz verilir __________________   Bu qəbz verilir __________________ 

______________________________ ______________________________ _______________________________ 

yaşayan vət. ____________________ yaşayan vət. ____________________          yaşayan vət. ____________________ 

pasport № ___________________         pasport № ___________________         pasport № ____________________ 

ondan ötrü ki, həmin şəxsdən     ondan ötrü ki, həmin şəxsdən   ondan ötrü ki, həmin şəxsdən  

___________ üçün ______________ ___________ üçün ______________ ___________ üçün _______________ 

______________________________ ______________________________ _______________________________ 
           (əşyanın qısa təsviri)         (əşyanın qısa təsviri)        (əşyanın qısa təsviri) 

_________________ qəbul edilmişdir. _________________ qəbul edilmişdir.          _________________ qəbul edilmişdir. 

Qorunub saxlanması _____________ Qorunub saxlanması ______________ Qorunub saxlanması ______________ 

______________________________ _______________________________ ________________________________ 

Əşya sahibinin qoyduğu qiymət   Əşya sahibinin qoyduğu qiymət   Əşya sahibinin qoyduğu qiymət  

______________________________ _______________________________ ________________________________ 

FSK-nın qoyduğu qiymət _________ Qəbul üçün əsas _________________          Qəbul üçün əsas ___________________ 

Əşya sahibinin imzası ____________ Əşya sahibinin imzası ______________ Əşya sahibinin imzası _______________ 

Qəbul edən şəxsin imzası _________ Muzey əşyaların tam qorunub                       Muzey əşyaların tam qorunub  

“                         ” 20        il                           saxlanmasına zəmanət verir.   saxlanmasına zəmanət verir. 

Mühafizəyə qəbul etdi       ________ Qəbul edən şəxsin imzası ___________ Qəbul edən şəxsin imzası _____________ 

Muzeyin möhürü     “                         ” 20        il   “                         ” 20        il 

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №5 

FOND-SATINALMA KOMİSSİYASININ SƏNƏDLƏRİNİN 

QEYDİYYATI JURNALI 

 

Qəbul 

olunduğu 

tarix 

Akt №-si, yaxud 

qəbz № 

Kimdən 

alınmışdır 

Əşyaların  

miqdarı  

Fond-satınalma 

komissiyası protokolunun 

№-si 

Əsas fonda daxil olmuş 

əşyaların №-si (DK 
üzrə) 

Qeyd  

       

       

 

 

 

 

 

 

      

       

       

       

       

       

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №8a 

Əşyaların daimi mühafizəsi üçün qəbuletmə aktlarının qeydiyyatı  

K İ T A B I 

 

 

Qəydə alma  

tarixi 

 

Aktların 

nömrələri 

 

Əşyaların xarakterik  

xüsusiyyətlərinin qısa təsviri  

 

Miqdarı 

 

Daxil olduqları 

mənbə 

Qeydlər, təhvil 

verən və təhvil 

alan şəxslərin 

imzaları  

      

      

 

 

 

 

 

 

     

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №8b 

Əşyaların müvəqqəti mühafizəsi üçün qəbuletmə aktlarının qeydiyyatı  

K İ T A B I  

 

 

Qəydə alma  

tarixi 

 

Aktların 

nömrələri 

 

Əşyaların xarakterik  

xüsusiyyətlərinin qısa 

təsviri  

 

Miqdarı 

 

Daxil 

olduqları 

mənbə 

İstifadə 

müddəti 

Qaytarılma 

haqqında 

qeyd 

Qeydlər, 

təhvil verən 

və təhvil alan 

şəxslərin 

imzaları  

        

        

 

 

 

 

 

 

       

        

        

        

        

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №8v 

Əşyaların daimi mühafizəsi üçün təhvilvermə aktlarının qeydiyyatı  

K İ T A B I 

 

 

Qəydə alma  

tarixi 

 

Aktların 

nömrələri 

 

Əşyaların xarakterik  

xüsusiyyətlərinin qısa təsviri  

 

Miqdarı 

 

Təhvil vermə 

səbəbi 

Qeydlər, təhvil 

verən və təhvil 

alan şəxslərin 

imzaları  

      

      

 

 

 

 

 

 

     

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №8q 

Əşyaların müvəqqəti mühafizəsi üçün təhvilvermə aktlarının qeydiyyatı  

K İ T A B I  

 

 

Qəydə alma  

tarixi 

 

Aktların 

nömrələri 

 

Əşyaların xarakterik  

xüsusiyyətlərinin qısa təsviri  

 

Miqdarı 

 

Təhvil vermə 

səbəbi 

Verildiyi 

müddət 

Qaytarılma 

haqqında 

qeyd 

Qeydlər, təhvil 

verən və təhvil 

alan şəxslərin 

imzaları  

        

        

 

 

 

 

 

 

       

        

        

        

        

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №9a 

Muzey əşyaların  (əsas fondun) daimi mühafizəsinin  

(bədii muzeylərdən başqa) daxilolma  

 K İ T A B I  

 

 

 

 

 

Sıra  

№№ 

 

 

 

Qeydə 

alma 

tarixi 

 

Daxilolma 

tarixi 

mənbəyi və 

üsulu, 

müşayiətedici 

sənədlər, 

aktların №-

ləri 

 

Əşyaların 

adı və qısa 

təsviri 

(müəllif, 

tarix, mənbə 

yeri, 

üzərindəki 

yazılar və s.) 

 

 

 

Əşyaların 

sayı 

 

 

 

Materialı 

və 

işlənmə 

texnikası 

 

 

Ölçüsü 

qiymətli 

metal və 

daşlar 

üçün 

çəkisi 

 

 

 

Qorunub 

saxlanması  

 

 

Qiyməti 

(alınan 

zaman), 

satınalma 

komisiyasının 

aktı 

 

 

Hansı 

şöbəyə 

yaxud 

kolleksiyaya 

daxil 

olmuşdur 

 

 

 

Elmi 

inventarın 

№-si 

Qeyd. 

Əşyanın 

olduğu yer 

karandaşla 

yazılır. 

Müvəqqəti 

verilmə, 

müsadirə 

və s. 

aktları 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

   

 

 

 

         

            

            

            

            

            

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №9b 

Daimi mühafizə üçün daxilolma  

 K İ T A B I (bədii muzeylər üçün) 

 

 

 

 

 

Sıra  

№№ 

 

 

 

Qeydə 

alma 

tarixi 

 

 

 

Müəllif 

(məktəb, 

dövr) 

 

 

 

Əşyalanın 

adı və qısa 

təsviri 

(imzalar, 

tarixlər və 

s.) 

 

 

 

Qorunub 

saxlanması 

 

  

 

Materialı 

və 

işlənmə 

texnikası 

 

 

 

Ölçüsü.  

Qiymətli 

metal və 

daşlar 

üçün 

çəkisi 

Daxilolma 

tarixi, 

mənbəyi və 

üsulu. 

Əşyanın 

olduğu yer, 

ekspertiza 

aktları və 

müşayiətedic

i sənədlər 

 

 

 

Qəbul 

edənin 

qəbzi ilə 

əşyanın 

verildiyi 

yer 

 

 

 

Qiyməti  

(əgər əşya 

satınalınmış

sa) 

 

 

 

İnventar 

№-si 

 

 

 

Əşyalasın 

miqdarı 

 

 

 

 

Qeyd 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

   

 

 

 

          

             

             

             

             

             

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №10 

Muzey  əşyaların müvəqqəti istifadə üçün daxiolma  

K İ T A B I  

 

 

Sıra  

№№ 

 

Yazılma 

(qeydəalma) 

tarixi 

 

Əşyanın adı və qısa 

təsviri (materialı, 

işlənmə texnikası, 

ölçüsü, qorunub 

saxlanması) 

 

 

Əşyaların 

miqdarı 

 

Haradan və 

nə məqsədlə 

alınmışdır. 

Aktın №-si 

və tarixi 

 

Qaytarılma 

müddəti 

 

Əşyanın 

verildiyi yer və 

onun qəbul edən 

şəxsin imzası 

 

Əşyanın 

qaytarılması 

haqqında 

qeydlər 

 

 

Qeyd  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

 

 

 

 

 

        

         

         

         

         

         

         

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №11a 

İNVENTAR KİTABI 

(Muzeyin elmi inventarı, bədii muzeylərdən başqa)  

 

 

 

 

 

Sıra  

№№, 
şifr 

 

 

 

Qeydəalma 

tarixi. 

Qeydəalanın 

soyadı, adı, 

atasının adı 

(inisal) 

 

 

 

Daxilolma 

kitabı üzrə 

№№  

 

 

 

Əşyanın 

adı və 

müfəssəl 

təsviri, 

imzalar, 

tarixlər, 

üzərindəki 

yazı və s. 

 

 

 

Əşyanın 

mənşəyi 

(yaradıldığı 

yer, 

saxlandığı 

yer) və 

arixi və 

nümayiş 

etdirildiyi 

yer 

 

 

 

Əşyanın 

materialı 

və 

işlənmə 

texnikası 

 

 

 

Ölçüsü. 

Qiymətli 

metal və 

daşlar 

üçün 

çəkisi 

 

 

 

Qorunub 

saxlanması  

 

 

 

Mənbəyi 

və 

daxilolma 

üsulu, 

daxilolma 

sənədləri, 

qiyməti 

 

 

 

Fotoneqativlərin 

№-si 

 

 

 

Muzeyin 

köhnə, 

hesabdan 

silinmiş 

inventar 

kitabları 

üzrə №-

ləri və 

şifri 

 

 

 

 

 

 

Qeyd 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

   

 

 

 

         

            

            

            

            

            

 

 

 

 



ƏLAVƏ 

№11b 

İNVENTAR KİTABI  

(Muzeyin elmi inventarı, bədii muzeylər üçün) 

 

 

 

 

 

Sıra  

№№ 

 

 

 

Qeydə 

alma 

tarixi 

 

 

 

Müəllif 

(soyadı və 

inisialı), 

müəllifi 

olmadıqda 

– dövr, 

məktəb 

 

 

 

Əşyanın 

təsviri 

(adı, tarix, 

imzalar, 

üzərindəki 

yazılar və 

s.) 

 

 

 

Materialı 

və 

texnikası 

 

  

 

Ölçüsü.  

Qiymətli 

metal və 

daşlar 

üçün 

çəkisi 

 

 

 

Daxilolma 

kitabının 

№-si 

 

 

 

Daxilolma 

sənədi, 

qiyməti 

 

 

 

Qorunub 

saxlanm

ası 

 

 

 

Muzeyin 

köhnə 

hesabdan 

silinmiş 

inventar 

kitabları 

üzrə №-ləri 

və şifri 

 

 

 

Fotoneqa- 

tivlərin  

№-si 

 

 

 

Əşyalasın 

miqdarı 

 

 

 

 

Qeyd 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

   

 

 

 

          

             

             

             

             

             

 

 

 

 

 



 

ƏLAVƏ №12 

Xammal elmi materiallarının uçot 

K İ T A B I  

 

 

 

 

 

Sıra  

№№ 

 

 

 

Qeydə 

alma 

tarixi 

 

 

 

Əşyanın 

adı 

 

 

 

Daxilolma 

mənbəyi və 

müşayiətedici 

sənədlər, aktın 

№-si 

 

 

 

Miqdarı 

 

  

 

Materialı 

və 

işlənmə 

texnikası 

 

 

 

Konservasiya 

üsulu 

 

 

 

Konservasiyanı 

aparmış şəxs 

 

 

 

Qorunub 

saxlanması 

 

Qeyd (mühafizə yeri - 

karandaşla), əşyanın 

hazırlanması və 

inventar kitabında 

yazılması haqqında 

qeydlər 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

   

 

 

 

       

          

          

          

          

          

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ƏLAVƏ №13 

ELMİ MATERİALLARIN UÇOT 

K İ T A B I  

 

 

 

 

Sıra  

№№ 

 

 

 

Qeydə alma 

tarixi 

 

 

 

Materialın adı 

və qısa təsviri 

 

 

 

Əşyaların 

miqdarı 

 

 

 

Haradan alınmışdır 

(sənədlərə istisnad 

etməli) 

 

  

 

Hara verilmişdir. 

Qəbul edən şəxsin 

imzası 

 

 

 

Qiyməti (əgər 

material 

satınalınmışdırsa) 

 

 

 

 

Qeyd 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

   

 

 

 

     

        

        

        

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ƏLAVƏ №16 

İnventar kitablarının siyahısı  

20            il yanvarın 1-nə olan vəziyyət 

 

 

 

 

Sıra  

№№ 

 

 

 

Kitabın adı, 

şifri və 

nömrəsi 

 

 

 

Kitaba daxil olan 

inventar 

nömrələri (hansı 

nömrədən hansı 

nömrəyədək) 

 

 

 

Kitabın 

başlanma və  

qurtarma 

tarixi 

 

 

 

Çıxarılmış inventar 

nömrələrinin siyahısı 

 

  

 

Çıxarılmış 

nömrələrinin miqdarı 

 

 

 

Mövcud nömrələrin 

miqdarı, o cümlədən 

əşyaların miqdarı 

 

 

 

 

Qeyd 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

   

 

 

 

     

        

        

        

          Baş mühafizin imzası:    

      

 

 

 

 

 

 

 

 



 

(20№-li əlavənin 

davamı) 

Muzey mühafizinin kitabçasının səhifəsindən nümunə 

 

      _____________________________________________________________________________ 

                0000 1000 2000 3000 4000 5000 6000 7000 8000 9000 

_____________________________________________________________________________ 

 

 00 10 20 30 40  50 60 70 80 90  

0            000 

1            100 

2            200 

3            300 

4            400 

5            500 

6            600 

7            700 

8            800 

9            900 

       ___________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ƏLAVƏ №21 

Fond otaqlarına gələnlərin qeydiyyatə jurnalı 

 

 

 

 

Sıra  

№№ 

 

 

 

Tarix 

 

 

 

Soyadı, adı, 

atasının adı 

 

 

 

İş yeri, 

vəzifəsi 

 

 

 

Mövzu və işin 

məqsədi  

 

  

 

Materialların adları, 

miqdarı. Daxilolma 

kitabının №-si, inv. 

№-si 

 

 

 

Materialı verən 

şəxsin imzası 

 

 

 

Materialı qəbul 

edən şəxsin 

imzası  

 

 

 

Qaytarılma 

haqqında qeyd 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

   

 

 

 

      

         

         

    

 

     

         

        

 

 

 

 

 

 

 

 



ƏLAVƏ №23a 

Rürubət termometri üzrə 00 –dən 250 –dək temperatur üçün 

PSİXROMETR CƏDVƏLİ 

Rütubət 

termometrini 

göstəricisi  

C-də 

Quru və rütubət termometrlərinin göstəricilərinin fərqi 

 

0 

 

0,5 

 

1 

 

1,5 

 

2 

 

2,5 

 

3 

 

3,5 

 

4 

 

4,5 

 

5 

 

5,5 

 

6 

 

6,5 

 

7 

 

7,5 

 

8 

 

8,5 

 

9 

 

9,5 

 

10 

0 100 90 81 73 64 57 50 43 36 31 26 20 16 11 7 3 - - - - - 

1 100 90 82 74 66 59 52 45 39 33 29 23 19 15 11 7 - - - - - 

2 100 90 83 75 67 61 54 47 42 36 31 26 23 18 14 10 - - - - - 

3 100 90 83 76 69 63 56 49 44 39 34 29 26 21 17 13 10 - - - - 

4 100 91 84 77 70 64 57 51 46 41 36 32 28 24 20 16 14 11 - - - 

5 100 91 85 78 71 65 59 54 48 43 39 34 30 27 23 19 17 13 10 - - 

6 100 92 85 78 72 66 61 56 50 45 41 35 33 29 26 22 19 16 13 10 - 

7 100 92 86 79 73 67 62 57 52 47 43 39 35 31 28 25 22 18 15 12 11 

8 100 92 86 80 74 68 63 58 54 49 45 41 37 33 30 27 25 21 18 15 14 

9 100 93 86 81 75 70 65 60 55 51 47 43 39 35 32 29 27 24 21 18 17 

10 100 94 87 82 76 71 66 61 57 53 48 45 41 38 34 31 28 26 23 21 19 

11 100 94 88 82 77 72 67 62 58 55 50 47 43 40 36 33 30 28 25 23 20 

12 100 94 88 82 78 73 68 63 59 56 52 48 44 42 38 35 32 30 27 25 22 

13 100 94 89 83 78 73 69 64 61 57 53 50 46 43 40 37 34 32 29 27 24 

14 100 94 89 83 79 74 70 66 62 58 54 51 47 45 41 39 36 34 31 29 26 

15 100 94 89 84 80 75 71 67 63 59 55 52 49 46 43 41 37 35 33 31 28 

16 100 95 90 84 80 75 72 67 64 60 57 53 50 48 44 42 39 37 34 32 30 

17 100 95 90 84 81 76 73 68 65 61 58 54 52 49 46 44 40 39 36 34 31 

18 100 95 90 85 81 76 74 69 66 62 59 56 53 50 47 45 42 40 37 35 33 

19 100 95 91 85 82 77 74 70 66 63 60 57 54 51 48 46 43 41 39 37 34 

20 100 95 91 86 82 78 75 71 67 64 61 58 55 53 49 47 44 43 40 38 36 

21 100 95 91 86 83 79 75 71 68 65 62 59 56 54 51 49 46 44 41 39 37 

22 100 95 91 81 83 79 76 72 69 65 63 60 57 55 52 50 47 45 42 40 38 

23 100 96 91 87 83 80 76 72 69 66 63 61 58 56 53 51 48 46 43 41 39 

24 100 96 92 88 84 80 77 73 70 67 64 62 59 56 53 52 49 47 44 42 40 

25 100 96 92 88 84 81 77 74 70 68 65 63 59 57 54 52 50 47 45 44 42 



 


